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DIRECCION GENERAL DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

SOLICITUD DE INSCRIPCION Y/O REFRENDO ANUAL 
AL PADRON DE PROVEEDORES
	OBSERVACIONES DEL DEPARTAMENTO:

· Este formato no deberá sufrir alteraciones, para obtenerlo consultar la página www.sgc.uaa.mx/ Dir. Gral. Finanzas / Depto. de Compras / Formatos.
· Se dará trámite a formatos con información completa, no omitir código postal (es indispensable).
· En caso de que el trámite sea para compra directa y/o compra por cotización se deberá anexar el formato de “Manifiesto de Conformidad para Pago a Proveedores por Transferencia Electrónica (AD-CR-FO-02) y acompañar con los requisitos correspondientes (ver Normatividad del Departamento de Compras AD-CR-NO-01). 
· No se darán de alta recibos de honorarios.





	
	
	(Uso exclusivo Depto. de Compras)

	SELECCIONAR:
	ALTA DE PROVEEDOR
	X
	
	CLAVE PROVEEDOR:
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	REFRENDO ANUAL
	
	
	FECHA DE ALTA Y/O REFRENDO:
	
	

	
	

	FECHA DE ENVÍO:
	
	

	
	

	NOMBRE COMERCIAL:
	

	

	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:
	

	

	RFC:
	
	

	
	
	

	DIRECCIÓN:
	
	
	
	
	

	
	Calle
	
	Número
	
	C.P.

	
	
	
	
	
	

	
	Colonia
	
	Estado
	
	País

	TELÉFONO:
	
	FAX:
	449 9960106

	
	(Incluir clave lada)
	
	(Incluir clave lada)


	E-MAIL PARA ENVÍO DE PEDIDO: 
	


NOMBRE Y DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA:

	


NOMBRE Y DATOS DE LA PERSONA CON LA CUAL SE TENDRÁ EL CONTACTO:

	

	

	NO. DE GIRO Y ACTIVIDAD EMPRESARIAL (señalar en tabla al reverso): Servicios (6), Servicios de comedor (13)

	PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE CONTRATADOS PARA VIAJES DE ESTUDIO: ¿ANEXAR PÓLIZA DE SEGURO DE 

	VIAJERO VIGENTE?:
	SI
	
	NO
	
	¿POR QUÉ NO SE ANEXA?
	

	
	
	
	
	
	
	

	¿ANEXA FORMATO DE MANIFIESTO DE CONFORMIDAD PARA PAGO A PROVEEDORES POR TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA?

	SI
	
	EN CASO DE QUE NO ¿POR QUÉ?
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UNIUERSIDAD AUTONOMA
DE aGUASCALIENTES




(Uso exclusivo personal de Universidad Autónoma de Aguascalientes)

	NOMBRE DEL SOLICITANTE:
	Carlos Gutiérrez Lozano

	ÁREA A LA QUE PERTENECE:
	Departamento Editorial
	No. EXT.:
	231

	
	
	
	
	
	
	

	    TRÁMITE A REALIZAR:
	GASTO SUJETO
	
	COMPRA DIRECTA
	x
	C. POR COTIZACION
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	CAJA CHICA
	
	PAGO DIRECTO
	
	LICITACION  
	

	
	
	


	CLAVE Y DESCRIPCION DEL ARTÍCULO EN CATÁLOGO DE PROVEEDORES:
	87456 - ALIMENTACIÓN EN EVENTOS OFICIALES


	Vo. Bo.
DIRECTOR, DECANO, SECRETARIO ADMVO. O JEFE DE DEPARTAMENTO:

	
	
	

	
	Nombre
	Firma

	
	
	
	
	
	
	


OBSERVACIONES POR PARTE DEL ÁREA:

	


[image: image1.emf]GIRO 1 MATERIALES Y SUMINISTROS GIRO 6 SERVICIOS

0

ALIMENTOS, ABARROTES Y DESPENSAS

0

CONSTRUCCION Y ELECTRICIDAD

1

ARTICULOS DE LIMPIEZA

1

PROFESIONALES

2

PRODUCTOS QUIMICOS, FAMACEUTICOS Y DE LABORAT.

2

MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO Y REDES

3

ANIMALES Y MATERIALES PARA SU MANEJO

3

MANTENIMIENTO A MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

4

JUGUETES

4

MANTENIMIENTO A EQUIPO DE INGENIERIA Y DIBUJO

5

GRASAS Y COMBUSTIBLES

5

ARRENDAMIENTOS

6

REGALOS

6

VIGILANCIA

7

LIMPIEZA

GIRO 2 EQUIPOS 8

MEDICOS Y DE LABORATORIO

0

METEOROLOGICOS Y CLIMAS ARTIFICIALES

9

ASESORIA Y CAPACITACION

1

EQUIPO DEPORTIVO

10

ADMINISTRATIVOS

2

ESCOLAR

11

MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

3

AGROPECUARIO

12

SEGUROS

4

SEGURIDAD Y CONTROL DE INCENDIOS

13

SERVICIOS DE COMEDOR

5

COCINAS Y UTENSILIOS

6

COMPUTADORAS, REDES Y TELECOMUNICACIONES

GIRO 7 PAPELERIA Y MATERIALES PARA LAS ARTES GRAFICAS

7

IMPRENTA

0

PAPELERIA PARA OFICINA

8

MEDICO

1

MATERIALES PARA LAS ARTES GRAFICAS

9

LABORATORIO

2

PAPELERIA PARA INGENIERIA Y DIBUJO

10

ELECTRODOMESTICOS Y LINEA BLANCA

3

CONSUMIBLES

11

ELECTRONICOS

4

PRODUCTOS DE CARTON

12

FOTOCOPIADORAS

13

INGENIERIA, TOPOGRAFIA Y DIBUJO

GIRO 8 REFACCIONES MATERIALES Y SERVICIOS AUTOMOTRICES

14

INSTRUMENTOS MUSICALES

0

REFACCIONES PARA EQUIPOS MENORES

15

JARDINERIA Y RIEGO

1

REFACCIONES PARA PERFORACION DE POZOS

16

MAQUINARIA Y HERRAMIENTA PARA LA INDUSTRIA

2

REFACCIONES Y HERRAMIENTAS PARA AUTOMOTORES

17

MUEBLES

3

REFACCIONES PARA MAQUINARIA PESADA

18

RADIOCOMUNICACION

4

LLANTAS Y CAMARAS

19

SEMAFORIZACION Y SEÑALAMIENTOS VIALES

5

TAPICERIA

20

SONIDO, ILUMINACION Y TELEFONIA

6

LUBRICANTES, GRASAS Y ACEITES

21

TRATAMIENTO DE AGUAS

7

REFACCIONES PARA MAQUINAS DE IMPRENTA

22

VIDEO Y FOTOGRAFIA

8

REFACCIONES PARA EQUIPO D OFICINA

23

EQUIPAMIENTOS

9

REFACCIONES PARA EQUIPO DE INGENIERIA Y DIBUJO

24

AUTOS, CAMIONETAS Y CAMIONES

10

FRENOS Y CLUTCH

25

REFRIGERADORES Y BASCULAS

11

ELECTRICO

26

TRANSPORTE AEREO

12

SUSPENSION Y DIRECCION

27

PERIFERICOS Y ACCESORIOS DE COMPUTO

13

AFINACION

28

EQUIPO DE FOTOCREDENCIALIZACION

14

ACCESORIOS

29

SOFTWARE Y LICENCIAS

15

TRANSMISIONES 

30

MOTOCICLETAS Y BICICLETAS

16

RADIADORES Y ESCAPES

31

TRANSPORTE NAUTICO

17

MOTOR

18

LAVADOS

GIRO 3 FERRETERIA Y TLAPALERIA 19

SERVICIOS

0

FERRETERIA EN GENERAL

20

HOJALATERIA Y PINTURA

1

INSTRUMENTOS Y EQUIPOS DE MEDICION

2

LONAS INDUSTRIALES

GIRO 9 TALLERES

1

TALLERES INDUSTRIALES

GIRO 4 GRAFICOS, IMPRESIONES, PUBLICACIONES Y PLACAS 2

TALLERES DE REPARACION PARA AUTOMOTORES

0

PLACAS Y NOMENCLATURAS

3

TALLERES DE MANTENIMIENTO

1

IMPRENTAS

2

LIBROS Y EDITORIALES

GIRO 10 UNIFORMES, MERCERIA Y BLANCOS

3

PUBLICIDAD Y DISEÑO

0

UNIFORMES

4

PUBLICACIONS EN MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACIÓN

1

COBERTORES Y COBIJAS

5

SELLOS

2

BLANCOS 

3

DECORACION DE INTERIORES

GIRO 5 MATERIALES PARA CONSTRUCCION 4

MERCERIA

0

BASICOS PARA LA CONSTRUCCION

5

DISEÑO Y CONFECCION

1

ACEROS Y LAMINAS

2

ASFALTOS Y CONCRETOS

3

RESTAURACION Y DECORACION DE EXTERIORES

4

MATERIALES PARA POZOS

5

ESTRUCTURAS METALICAS Y DE CONCRETO

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE AGUASCALIENTES

DIRECCION GENERAL DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

TABLA DE CLASIFICACION DE GIRO EMPRESARIAL DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD COMERCIAL Y/U OBJETO SOCIAL

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD



Para formar parte o continuar formando parte del padrón de proveedores de la Institución y, acorde con el artículo 23 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, se deberán satisfacer los siguientes requisitos:

1. Presentar Solicitud de Inscripción y/o Refrendo Anual al Padrón de Proveedores (AD-CR-FO-01).

2. Las personas morales deberán acompañar copia de su acta constitutiva, debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio, así como acreditar la personalidad de su Representante Legal, a través del instrumento público (poder legal/acta constitutiva). 

3. Incluir fotocopia de identificación oficial vigente del Representante Legal de la persona moral y/o de la persona física para acreditar la Nacionalidad. 

4. Presentar Constancia completa de inscripción al Registro Federal de Contribuyentes (RFC) o Constancia de Identificación Fiscal (CIF). 

5. Demostrar que está al corriente de sus obligaciones fiscales mediante: Declaración anual o la Constancia de Opinión de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales que se obtiene a través del Servicio de Administración Tributaria. 

6. Llenar el formato Manifiesto de Conformidad para pago a Proveedores por Transferencia Electrónica (AD-CR-FO-02), para que le sean depositados los pagos a su cuenta bancaria, el cual deberá estar firmado por el Representante Legal o por la persona física según sea el caso.

7. Agregar estado de cuenta del beneficiario que deberá coincidir con la información del formato del punto 6 y tener el número de cuenta y clabe interbancaria visibles (se podrá omitir la demás información financiera). 

Los proveedores que deseen continuar inscritos en el padrón, deberán solicitar su refrendo cada año fiscal. 

Para envío digital, se reciben los documentos en formato PDF, únicamente deberán ser legibles y enviar un archivo por cada requisito, es decir 6 archivos para personas físicas y 8 para personas morales.

[image: image4.png]UNIUERSIDAD auTtonoma
DE aGguUAascCaAlLIENTES



                  3 de 3
Elaborado por: Auxiliar Administrativo                                                   2 de 3                                                       Código: AD-CR-FO-01

Revisado por: Jefe del Depto. de Compras                                                                                                             Actualización: 09
Aprobado por: Jefe del Depto. de Compras                                       REVERSO                                                    Emisión: 11/09/17
                  ANVERSO

